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COMISION DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ATITALAQUIA,
HIDALGO.

INFORME ANUAL DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVO DEL EJERCICIO FISCAL 2024.
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En cumplimiento a la ley general de archivos en su articulo 25 establece la obligacién de
publicar un informe anual en el portal electrdnico de los sujetos obligados, es por eso
que se presentan las actividades desarrolladas durante el ejercicio fiscal 2024 del drea
coordinadora de archivo de la CAP.A.S.M.AH.

_ TEMA DESCRIPCION
Formalizacion del Sistema Institucional | Se solicita la informaciésh a los
de Archivos (SIA) subdirectores de las diferentes dreas
10CAPASMAH-SIA/03/F/2024 * | para realizar:
13 de Marzo del 2024, *» Llenado de los documentos de

acreditacion para el registro ante
el Archivo General del Estado de

Hidalgo.

Formalizacién del Grupo Se solicita la informacion a las diferentes
Interdisciplinario (6ID) dreas para realizar:

10CAPASMAH-GID/03/F/2024 o Llenado de los documentos de
13 de Marzo del 2024, acreditacidn para el registro ante
el Archivo General del Estado de

Hidalgo.
Capacitacién Archivistica Se llevan a cabo mesas de trabajo con
13 de Marzo del 2024. todas las dreas generadoras de

documentacion.

Oficio ndm. Se trabaja linea del tiempo con juntas de
ARCH/CAPASMAH/020/2024 gobierno donde se autorizan lineamientos
Asunto: Revision Linea del Tiempo para dar seguimiento a la validacion a la
25 de Abril del 2024. linea del tiempo 2021 - 2024.

Oficio nim. ,
ARCH/CAPASMAH/021/2024 Oficio enviado al Archivo General para
Asunto: Solicitud de Capacitacion para | solicitar capacitacidn inicial en temas de

inventario preliminar de archivo. inventario preliminar.

07 de Mayo del 2024.
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Oficio ndm.
ARCH/CAPASMAH/022/2024
Asunto: Convocatoria a capacitacion
archivistica
07 de Mayo del 2024,

Se gestiona capacitacion al Archivo
General para directores y subdirectores
en temas de gestidon documental en
Atotonilco de Tula impartida por el
Archivo General del Estado de Hidalgo.

Oficio ndm.
ARCH/CAPASMAH/022/2024
Asunto: Solicitud de cedulas de

alineacién de funciones.
15 de Mayo de 2024.

Por medio de oficio se solicita a los
subdirectores el llenado de las cedulas de
alineaciéon de funciones del ejercicio
fiscal 2021.

Asesoria ante el Archivo General del
Estado de Hidalgo en temas de archivo
21 de Mayo del 2024,

Se recibe asesoria para la elaboracién de
los instrumentos de control en el archivo
General del Estado de Hidalgo.

Formalizacion titular del drea
coordinadora de archivos (TACA)
10CAPASMAH-TACA/04/F/2024

27 de Mayo del 2024.

Se otorga hombramiento del titular del
drea coordinadora de archivo ante el
Archivo General del Estado de Hidalgo.

Guia documental
Oficio ndm.
ARCH/CAPASMAH/023/2024,

Se elabora guia documental para contar
con archivos organizados, controlados y
actualizados cumpliendo al principio de
acceso a la informacidn,

Se da capacitacién para su uso.

Inventario Preliminar

Se elabora inventario preliminar para el
proceso de entrega - recepcidn
correspondiente al periodo 2023 - 2024
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Dentro de este organismo operador se llevé a cabo el cambio de administracidn
correspondiente al periodo 2024 - 2027, por lo cual se realizé cambio de Titular del

Area Coordinadora de Archivos para cumplir con los lineamientos

Asunto: Formalizacion (sustitucion) de
Titular de Area Coordinadora de
Archivos ante el Archivo General del
Estado de Hidalgo
21 de Octubre del 2024.

TEMA DESCRIPCION
Oficio ndm. El director designa titular del Area
ARCH/CAPASMAH/035/2024 coordinadora de archivos se elabora

documentacion para la formalizacidn

e Nombramiento

e Organigrama

e Documentos de acreditacidn
Informacién enviada y validada por el
Archivo General del Estado de Hidalgo con
Oficio No. OM/AGE/DSEA/2464/2024.

Oficio ndm.,
OM/AG/DSEA/2334/2024
Capacitacion introductoria a las nuevas
obligaciones de archivo
17 de Octubre de 2024.

Se asiste a V reunidon regional de archivos
denominada “Jornadas intensivas de
capacitacién introductoria a las nuevas
obligaciones de la ley de archivos para el
Estado de Hidalgo que se llevé a cabo en
Alfajayucan, Hidalgo.

Oficio num.
ARCH/CAPASMAH/036/2024
Asunto: Solicitud de Capacitacién inicial
archivistica ante el Archivo General del
Estado de Hidalgo.

28 de Octubre del 2024,

Se solicita asesoria por correo electrénico
y personalmente, para seguir la secuencia de
actividades en materia de archivo.

Oficio num.
ARCH/CAPASMAH/038/2024
Asunto: Formalizacién (sustitucién) del
Grupo Interdisciplinario y Sistema
Institucional ante el Archivo General del
Estado de Hidalgo.

28 de noviembre del 2024.

Se Informacién entregada personalmente al
Archivo General del Estado de Hidalgo. Para
su revision y validacidn.
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El presente informe corresponde al ejercicio fiscal 2024 y serd publicado en el portal
electronicodeTa Comision de)Agua Potable, Alcantarillado Saneamien’ro del Municipio
de ATiTaI ..aiﬂi' » Hidalgo., conflorme a lo es’rablecnd 1

CEHON- A : : = — % Aglgsnmu
Arq. Javier Cortes Pérez Ing. Jlavier Bari e o A 5 %"IamARCHIVO
Director General de La Contralop / T Santiago
CAPASMAH. AvpaCoorditadaraiie Archive Encargada del Area

Coordinadora de Archivo
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